ZARZADZENIE NR 23/2017

DYREKTORA SAMODZIELNEGO PUBLICZNEGO SZPITALA DLA NERWOWO 1

PSYCHICZNIE CHORYCH W MIEDZYRZECZU
z dnia 06 kwietnia 2017 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej

wyraionej w zlotych réwnowartosci 30 000 euro netto

w Samodzielnym Publicznym Szpitalu dla Nerwowo i Psychicznie Chorych w Migdzyrzeczu

Na podstawie art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych

(tj. Dz. U. 2016 poz. 1870 ze zm.) w zwiazku z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.

— Prawo Zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. 22015 r,, poz. 2164 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Ustalam Regulamin udzielania zaméwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej wyrazone;

w ztotych rownowartosci 30 000 euro netto przez Samodzielny Publiczny Szpital dla Nerwowo

i Psychicznie Chorych w Miedzyrzeczu w brzmieniu ustalonym

zarzadzenia.

§ 2. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 06.04.2017 r.

2. Traci moc Zarzadzenie Nr 19/2014 r. zdn. 17.04.2014 r.

Zalgcznik:
1. Regulamin udzielenia zamowien publicznych

Otrzymujg:

- Ordynatorzy Oddzialow

- Kierownik ZOL-u

- Kierownicy Oddziatow

- Naczelna Pielggniarka

- Kierownicy komérek organizacyjnych
- Sekeja Obslugi Techn.-Gospod.

- Sekeja Zam. Publ. i Zaopatrz.

w zalgczniku do niniejszego
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Zalgeznik
do Zarzgdzenia Nr 23/2017 z dn. 06.04.2017

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
NIE PRZEKRACZAJACEJ 30.000 EURO NETTO

§1. 1. Zamawiajacy udzielajagc zamoéwien, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro, realizuje zaméwienie bez obowigzku stosowania
przepisow i zasad okreslonych Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych.

2. Wydatkowanie $rodkéw powinno by¢ dokonywane w sposéb celowy 1 oszczgdny,
przy zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw oraz w sposob
umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamowienia w celu ominigcia obowigzku
stosowania Ustawy.

4. Udzielenie zamowienia nalezy poprzedzi¢ rozeznaniem (telefonicznie, e-mailem, faksem lub
pisemnie) lokalnego lub krajowego rynku potencjalnych Wykonawcow, zgodnie z zasada
gospodarnosci i racjonalnosci wydatkow.

5. O sposobie przeprowadzenia rozeznania i badania rynku potencjalnych Wykonawcéw decyduje
Zamawiajacy, biorgc pod uwage charakter i przedmiot zamowienia oraz jego warto$¢.

6. Zamowienie nalezy udzieli¢ Wykonawcy, ktory zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji
zamoOwienia, biorgc pod uwage zaréwno oferowana cene jak i inne kryteria odnoszace sig
do przedmiotu zaméwienia, tj. funkcjonalnos$¢, parametry techniczne, koszty eksploatacji, warunki
gwarancji, terminy ptatnosci itp.

7. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych Wykonawcow nie ma zastosowania tylko
-w sytuacjach wyjatkowych, gdy ze wzgledu na szczeg6lny charakter i rodzaj dostaw, ustug
lub robét budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji konkretnemu Wykonawcy.

§ 2. Kierownicy komorek organizacyjnych sg zobowigzani do przekazywania informacji
o wszystkich wydatkach srodkéw publicznych objetych obowigzkiem stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych Sekcji Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia celem zarejestrowania
w ,,Rejestrze uméw dotyczacych zamowien ponizej 30.000 euro”.

§ 3. 1. Zamowienia publiczne, ktérych warto$¢ nie przekracza wartosci 5.000 euro netto,
realizowane sg samodzielnie przez komorki organizacyjne, posiadajgce zabezpieczone S$rodki
finansowe, po dopelnieniu obowigzku ewidencji w ,Rejestrze umow dotyczgcych zamdwien
ponizej kwoty 30.000 euro”.

2. Zamowienia, ktérych wartos¢ przekracza wartos¢é 5.000 euro. netto, lecz nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro, realizowane sa przez komorki
organizacyjne, posiadajace zabezpieczone Srodki finansowe, po przeprowadzeniu procedury
okreslonej niniejszym Regulaminem przez Sekcje Zamowien Publicznych i Zaopatrzenia.

3. Udzielenie zaméwienia, o ktorych mowa w pkt. 11 2 niniejszego paragrafu zatwierdza Dyrektor
Szpitala.

§ 4. 1. W przypadku udzielania zamowien, ktorych warto§¢ nie przekracza wartosci 5.000 euro
netto wymagane jest prowadzenie dokumentacji czynnosci w formie pisemnej (badz faxem, e-
mailem) ofert, pisemnego uzasadnienia wyboru oraz wpisu do ,Rejestru umoéw dotyczacych
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zamowien ponizej kwoty 30.000 euro”, prowadzonego przez Sekcj¢ Zamoéwien Publicznych
i Zaopatrzenia oraz umowa/rachunek/faktura opatrzona pieczatka i podpisem osoby uprawnionej.

2. W przypadku udzielania zamoéwien, ktorych warto$¢ przekracza warto$é¢ 5.000 euro netto,
a nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, wymagane jest
prowadzenie dokumentacji czynnosci. Udokumentowaniem zamowien jest: ogloszenie
o planowanym zakupie, zaproszenie do zlozenia oferty, zapytanie ofertowe, ztozone oferty,
informacja o wyniku oraz wpis do ,Rejestru uméw dotyczacych zamoéwien ponizej kwoty 30.000
euro”, prowadzonego przez Sekcj¢ Zamowien Publicznych i Zaopatrzenia.

§ 5. 1. Komorki organizacyjne wystgpuja za posrednictwem Sekcji Zamoéwien Publicznych
i Zaopatrzenia z wnioskiem o zatwierdzenie udzielanego zamdwienia, ktoérego warto$é przekracza
warto$¢ 5.000 euro netto, lecz nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartoéci kwoty 30.000
euro.
2. Obowigzkiem kierownika komorki organizacyjnej jest:
1) okre$lenie przedmiotu zamoéwienia za pomoca obiektywnych cech technicznych
i jako$ciowych, m.in. poprzez podanie parametréw technicznych, rodzaju zaméwienia, a przy
dopuszczeniu ztozenia ofert rownowaznych podanie wymaganych innych cech technicznych,
2) oszacowanie przedmiotu zamowienia z nalezyty staranno$cia przez okreslenie szacunkowej
wartosci zamowienia liczonej bez podatku od towardw i ustug, a przy robotach budowlanych
w oparciu o zweryfikowany przez inspektora budowlanego lub inng uprawniong osobe kosztorys
inwestorski lub planowane koszty prac projektowych lub robét budowlanych, okreslone
w programie funkcjonalno-uzytkowym,
3) zapewnienie niezbgdnej dokumentacji i kosztoryséw dla robot budowlanych, opisanie
w przedmiarze robot i specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét z okresleniem
nie budzacym watpliwosci u Wykonawcy zastosowanych materiatow,
4) sporzadzenie wniosku, o ktérym mowa w pkt. 3 niniejszego paragrafu,
5) rozeznanie rynku Wykonawcow w branzy objetej zamoéwieniem — ze wskazaniem zrodia
wyceny, badz przyczyny rezygnacji z rozeznania,
6) merytoryczny nadzor nad realizacjg umowy zawartej z wybranym Wykonawcg.
3. Wniosek komorki organizacyjnej musi zawieraé:
1) szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia;
2) przewidywany termin realizacji zamdwienia;
3) szacunkowa warto$¢ zamowienia, podang w uktadzie: warto$¢ netto + VAT = warto$é brutto;
4) istotne zapisy, ktore nalezy uwzgledni¢ w umowie;
5) dokumentacj¢ podstawowych czynnosci wykonanych w celu rozeznania rynku potencjalnych
Wykonawcow.
Wzér wniosku stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.
4. W przypadku nierzetelnej lub niekompletnej dokumentacji podstawowych czynno$ci, wniosek
zostaje zwrocony do komorki wnioskujacej lub rozeznania rynku dokona Sekcja Zamowien
Publicznych i Zaopatrzenia.
5. Sekcja Zamowien Publicznych i Zaopatrzenia, po uzupelnieniu, kieruje w/w wniosek
do zatwierdzenia przez Dyrektora.
6. Zamowienie po zatwierdzeniu przez Dyrektora nalezy zarejestrowaé w ,Rejestrze umow
dotyczacych zamowien ponizej 30.000 euro”,
7. Sekcja Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia przedstawia radcy prawnemu badz adwokatowi
projekt umowy, w celu uzyskania parafki potwierdzajacej zgodno$¢ umowy z przepisami prawa.
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(piecze¢ komorki organizacyjnej) Zatgeznik Nr 1 do Regulaminu udzielenia
zamowieni o wartosci ponitej 30.000 euro

Migdzyrzecz, dnia .............. 20.....roku

Sekcja Zamowien Publicznych
i Zaopatrzenia
SPSNPCH w Mig¢dzyrzeczu

WNIOSEK

o przeprowadzenie post¢gpowania o warto$ci nie przekraczajgcej 30.000 euro na:
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(szczegolowy opis przedmiotu zamowienia)
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Kurs euro : 4,1749
Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawg przeliczania
wartos$ei zamowien publieznych z dnia 28 grudnia 2015 r. (Dz.U. z dnia 29 grudnia 2015 r., poz. 2254 ze zm.)

TErHiln BEAlERBI. .. oo sssovssmmmmanns avesmas s s sk (wymagany/ pozadany*)

Istotne zapisy, ktore nalezy uwzgledni€ W UIMOWIE ...viiiiiiiiiimniiieisiiienisncisiicarsrsssirissesassnn
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Zalaczniki do wniosku*:

1. oferty szt. .......

2. kosztorys inwestorski szt. ... ...
3. przedmiar robot szt. ... .......
4.
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podpis Wnioskodawcey podpis upowainionego pracownika
Sekcji Zam. Publ, i Zaopatrzenia

ZATWIERDZAM
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* niepotrzebne skreélic podpis Dyrektor




